
Mitarbeiter/Mitarbeiterin Vertriebsinnendienst (m/w/d)

GOVI GmbH - Kälte ohne Kompromisse. Qualität ohne Lücken.
Die GOVI GmbH ist ein innovativer Hersteller von Kühlaggregaten mit Sitz
in Troisdorf. Zur Unterstützung unseres Vertriebsteams suchen wir eine
engagierte und serviceorientierte Persönlichkeit mit kaufmännischem
Hintergrund für den Vertriebsinnendienst in Teilzeit (20 Wochenstunden).

Ihre Aufgaben
Betreuung und Beratung unserer Kunden per Telefon und E-Mail
Erstellung von Angeboten, Auftragsbestätigungen und Lieferscheinen
Pflege von Kundenstammdaten und CRM-Systemen
Unterstützung der Außendienstmitarbeiter
Enge Zusammenarbeit mit Produktion, Einkauf und Buchhaltung
Allgemeine administrative Tätigkeiten im Vertriebsbereich

Ihr Profil
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z. B. Kaufmann/Kauffrau für
Büromanagement, Industriekauffrau/-mann, Groß- und
Außenhandelskauffrau/-mann)
Berufserfahrung im Vertriebsinnendienst oder einer ähnlichen Position von
Vorteil
Freundliches Auftreten und starke Kommunikationsfähigkeit
Selbstständige, strukturierte und kundenorientierte Arbeitsweise
Sicherer Umgang mit MS Office; Erfahrung mit ERP-/CRM-Systemen
wünschenswert
Gute organisatorische Fähigkeiten und hohe Zuverlässigkeit

Das bieten wir Ihnen
Teilzeitstelle mit 20 Wochenstunden
Unbefristeter Arbeitsvertrag
Modernes Arbeitsumfeld in einem wachsenden Produktionsunternehmen
Kollegiales Team und kurze Entscheidungswege
Kostenlose Getränke und attraktive Mitarbeiter Benefits

Interesse geweckt? 
Senden Sie uns Ihre Bewerbung bitte per E-Mail an:  a.durso@govi-gmbh.de 
Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!

www.govi-gmbh.de
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